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HARCAMA REHBERI

Bu rehberin amaci; degerlendirme siireclerinde, gorevlendirilen degerlendirme ekibi, yonetim
temsilcisi ve yonetim kurulu tyelerinin harcamalari ile ilgili uyulmasi gereken usul ve esaslari
belirlemektir.

Genel Kurallar

1. Gorevlendirme ile ilgili olmayan hi¢bir gider degerlendirme ekibine 6denmeyecektir.

2. Degerlendirme ekibi liyelerinin kisisel/6zel ihtiya¢lari karsilanmaz.

3. MasrafBildirim Formu, harcama belgeleri ile birlikte degerlendirme gerceklestikten sonra
en gec 15 giin icerisinde DOGAK e posta adresine gonderilmeli ve es zamanl olarak
DOGAK Ofise konu ile ilgili bilgi verilmelidir. Bildirim yapilan masraflarin 6denebilmesi
icin yliklenen Masraf Bildirim Formu ve harcama belgelerinin asillarinin 1 ay icerisinde
DOGAK Ofise ulastirilmasi gerekmektedir. Belgelerin aslinin olmadig1 veya zamaninda
gonderilmedigi durumlarda 6deme yapilmayacaktir.

4. Akreditasyon Sozlesmesine gore, degerlendirme ekibi {iyelerinin gorevlendirmeleriyle
ilgili saha ziyaret takvimine gore degerlendirme takimina, ¢alismalar1 dahilinde her tiirlii
destek ve kolaylik ziyaret edilen Yiiksek6gretim Kurumu yonetimince saglanacaktir.

5. Konaklama organizasyonu DOGAK tarafindan yapilacak olup, konaklama esnasindaki ve
6zel/kisisel herhangi bir otel harcamasi fatura edilemez.

6. Degerlendiricilerin diger masraflarinin karsilanmasi amaciyla 6deme yapilabilmesi i¢in
Masraf Bildirim Formunda; degerlendirme ekibi tiyesinin adi, soyadi, imzasi, beyan tarihi
vb. bilgilerinde eksik bulunmamalidir.

7. Masraf Bildirim Formunda referans verilen kanitlayici belgelerde eksiklik olmamali ve
kanitlayici belgelerde yer alan tarih ve licret ile Masraf Bildirim Formunda yazilan tarih ve
ticret bilgisi ayni1 olmalidir. Farklilik varsa, farkliligin nedeni Masraf Bildirim Formunun
aciklama boliimiinde mutlaka belirtilmelidir.

8. Ulasim harcamalari ve yemek giderleri ile ilgili detaylar asagidaki gibidir.

Ulasim Harcamalari
Degerlendirme ekibinin ulasim giderleri (ugak, tren, otobiis, taksi, kendi arac1 vb.) asagidaki
esaslara gore ddenecektir.

1. Degerlendirme ekibi tarafindan karsilanan ulasim giderleri, 6demeyi gosterir belgenin

(fis, fatura vb.) ashnmin DOGAK'a ibraz edilmesi kosuluyla 6denecektir.

2. Ulasim giderlerinin DOGAK tarafindan agagida belirtilen kapsamlara gore ddenir:

a) Gidis-Doniis masraflari, bulunulan adresten - havaalani/otogar - konaklama yeri arasi
Odenir.

b) Degerlendirme ekibinin kendi araci ile ulasim saglamasi durumunda, géreve giderken
bulunulan adresten havaalani/otogar veya gorev yeri ve gorevden donerken gérev
yerinden veya havaalanindan/otogardan gidecegi yer arasi kat ettigi mesafe icin
harcadig1 akaryakit bedeli, akaryakit fisi/faturas1 karsiliginda odenecektir. Yakit
tiiketimi her 100 km icin Yedi (7) litreden (elektrikli araglarda yirmi (20) kWh, LPG’li
araclarda on (10) litre) fazla hesaplanmayacak ve limiti asan kismi 6denmeyecektir.
Degerlendirme ekibi iiyesinin katettigi mesafe kilometre cinsinden Karayollari Genel
Miidiirliigii'niin mesafe verilerine gore DOGAK tarafindan hesaplanarak yakit kartina
6deme yapilacaktir. Elektrikli araglarda 6deme yakit kartina yapilabilecegi gibi
opsiyonel olarak Multinet Karta da yapilabilir.
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c) Degerlendirme ekibinin kendi araci ile ulasim saglamasi durumunda, géreve giderken
bulunulan adresten havaalanina/otogara veya gorev yerine gidis ve gorev yerinden
veya havaalanindan/otogardan gidecegi yer arasi dontislerde, 6denmesi gereken,
otoyol gise licretleri yakit tiikketim giderine dahil edilmeden Masraf Bildirim Formunda
ayr1 olarak gosterilecek ve 6demeyi ispat edici belgelerin (fis, fatura vs.) DOGAK'a
ibraz edilmesi sonrasinda 6denebilecektir. Otoyol ve koprii gise ticretleri icin 6demeye
esas belgenin e-devletten veya banka HGS kayitlarindan alinmasi gerekmektedir.
Otopark ve vale licretleri fatura edilemez.

Yemek Giderleri
Degerlendirme ekibinin yemek giderleri asagidaki esaslara gore 6denecektir.

1. Konaklama organizasyonu cergevesince kahvalti dahil bir planlama DOGAK tarafindan
yapilacaktir.

2. Akreditasyon Sozlesmesi geregi, degerlendirme ekibi tUyeleri i¢in 6gle yemegi
organizasyonu ziyaret edilen Yiiksekdgretim Kurumu yonetimince yapilacaktir.

3. Diger yemek giderleri icin, saha ziyaret takvimine gore degerlendirme ekibi liyelerine
tahsis edilen Multinet kartlara giinliik 2.000.-TL yemek bedeli 6denecektir.
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